VULCAN Ptace VULCAN/Artykut30

Jak wyznaczy¢ nalezne nauczycielom kwoty
jednorazowego dodatku uzupetniajgcego?

Jesli wyptacone w ciggu roku wynagrodzenia nauczycieli nie osiggajg poziomu wynagrodzenia zagwaran-
towanego zapisami w Karcie Nauczyciela, to nalezy wyptaci¢ nauczycielom jednorazowy dodatek uzupet-

niajacy.

Programy Ptace VULCAN oraz Jednorazowy dodatek uzupetniajgcy (Artykut30) wymieniajg miedzy soba
dane w celu wyznaczenia kwot tego wyréwnania dla poszczegdlnych nauczycieli.

W poradzie opisano czynnosci, ktére musi wykonac¢ pracownik naliczajgcy ptace w aplikacjach Pface VUL-
CAN oraz Jednorazowy dodatek uzupetniajgcy (Artykut30).

Przygotowanie sprawozdania dla organu prowadzgcego w aplikacji Ptace VULCAN

Sprawozdanie zawiera strukture zatrudnienia i kwoty wynagrodzen wyptacone nauczycielom od poczatku
roku kalendarzowego, wyznaczone wedtug zasad ustalonych przez organ prowadzacy.

1. W programie Place VULCAN przejdz do widoku Wymiana/Artykut 30.

2. W drzewie danych wybierz gataz Eksport struktury zatrudnienia i wynagrodzen.

3. W polu Rok ustaw wtasciwy rok i kliknij przycisk Przygotuj dane.

Konfiguracja  Jednostka  Kartoteki  Listy wypltat  Operacje biezace [RUNLIEUEE Wydruki Pomoc
- s , E
- - 130

Import Eksport Przelewy RGaUEcll E-mai Podpisy list
plac
&/ Eksport struktury zatrudnienaiw — Rok:| 2023 v | X Przygotuj dane | Utwdrz pli do Artykutu30  Wyslj bezpodrednio do Artykutu30 5% D
= Import kwot wyrdwnania

4. W wyswietlonym oknie okresl zakres danych do sprawozdania, ustawiajgc miesigc w polu Do miesigca
oraz zaznaczajac jednostki na liscie. Kliknij przycisk Zapisz.
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-_ 0

i Rok: # 2023 v
Do miesiaca: * | grudzien w
il % Jednostka Regon
4 [¥] Centrum Ustug Wspolnych PIOO 12345678512347
I [¥] Noje321 018986270
4 [¥] Przedszkole nr 210 12345678512347
4 | [¥] szkola Podstawowa nr 121 090217028
4 [¥] szkota Podstawowa nr 56 12345678512347
4 [¥]  Zespot Szkot nrr 1 12345678512347

4 Liczba wierszy: 6 Zaznaczonych: 6

v Zapisz ) Anuluj

Zalogowany uzytkownik , widzi” te jednostki, do ktérych ma dostep.

5. Poczekaj, az dane zostang przygotowane i wyswietli sie ich podglad (w postaci tabeli, oddzielnej dla
kazdej jednostki).

E:ola Podstawowa nr 121 Wydatki wroku: 2023
217028
Stopieﬁ| Miesiac Etaty Wsp. zas. Zasadnicze Dodatki Godziny Inne Razem
en 1,05556] 3131,01535 0.00] 0,0 0,00 0,00 0,00|
uty 1,05556] 3131,01535) 0,00 0,0 0,00 0,00 0,00
marzec 1,05556 3131,01539) 0,00] 0,0 0,00 0,00 0,00
kwiecien 1,05556] 3131,01535 0,00 0,0 0,00 0,00 0,00
E maj 1,05556] 3131,01535) 0,00 0,0 0,00 0,00 0,00
'E‘ kzerwiec 1,05556 3131,01539) 0,00] 0,0 0,00 0,00 0,00
E’ lipiec 1,05556) 3131.01539) 0,00 0.0 0,00 0,00 0,00
L2 lsierpier’l 1,05556 3131,01539 0,00 0,0 0,00 0,00 0,00
’ wrzesien 1,05556 3131,01535) 0,00 0,0 0,00 0,00 0,00
pazdziernik 1,05556) 313101539 0,00 0.0 0,00 0,00 0,00
listopad 1,05558] 3131,01535 0,00 0,0 0,00 0,00 0,00
grudzien 1,05556 3131,01535 143081 6683,55 0,00 441,76 8556,12|
styczen 2,0000 6890,00000) 0,00 0,0 0,00 0,00 0,00
uty 2,0000 6890,00000) 0,00 0,0 0,00 0,00 0,00
marzec 2,0000 6890,00000) 0,00 0,0 0,00 0,00 0,00
kwiecien 2,0000 6890,00000) 0,00 0.0 0,00 0,00 0,00
= ma 2,0000 6890,00000) 0,00 0,0 0,00 0,00 0,00
g kzerwiec 2,0000 6890,00000) 0,00 0,0 0,00 0,00 0,00
£ lipiec 2,0000 6890,00000] 0,00] 0,0 0,00 0,00 0,00
= Eierpier’l 2,0000 6890,00000) 0,00 0,0 0,00 0,00 0,00
wrzesien 2,0000 6890,00000) 0,00 0,0 0,00 0,00 0,00
pazdziernik 2,0000 6890,00000) 0,00 0,0 0,00 0,00 0,00
listopad 2,0000 6890,00000] 0,00 00 0,00 0,00 0,00
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Przygotowanie pliku XML ze sprawozdaniem
1. Woysytanie za pomoca pliku:

Kliknij przycisk Utworz plik do Artykutu 30.

Konfiguracja  Jednostka  Kartoteki  Listy wyplat ~ Operacje biezqce Wydruki  Pomoc

Import Eksport Przelewy UMl E-mai Podpisy list
plac

Przygotuj dane | Utwérz piik do Artykutu30 | Wyslj bezposrednio do Artykutu30  5¥ Drukuj Excel

W wyswietlonym oknie zaznacz jednostki, ktérych dane chcesz zapisa¢ w pliku i kliknij przycisk OK.

Wpisz, by wyszukac

™ Jednostka Regon
(]

Szkota Podstawowa 17905127006828

W OK ) Anuluj

Poczekaj, az plik zostanie przygotowany i pojawi sie w panelu Pobieranie przygotowywanych plikéw.

(16:55:49) Eksport_Art30_2018_2018-02-15

Pobierz plik i zapisz na dysku komputera.
2. Wysytanie bezposrednie:

Jesli Pface VULCAN i Artykut 30 znajduja sie na jednej Platformie VULCAN, to kliknij przycisk Wyslij
bezposrednio do Artykutu 30.

Konfiguracja  Jednostka  Kartoteki  Listy wyplat  Operacje biezgce Wydruki  Pomoc

-

)
= w o E B

Import Eksport Przelewy QGOSN E-mail Podpisy list
plac
=/ Eksport struktury zatrudnienia iw pok: 2023 v X Przygotuj dane  Utworz plk do Artykutu30 | Wyél bezposrednio do Artykutu30 | B# Drukuj Excel  Dr
= Import kwot wyrdwnania

Woczytanie pliku XML do aplikacji Artykut30

1. Przejdz do aplikacji Artykut30 znajdujacej sie w Nadzorze ptacowym.
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2. W gdrnym menu wybierz zaktadke Art. 30 JO a nastepnie Przygotowanie danych i kliknij przycisk Im-
portuj z pliku.

Nadzor Art 30 15T Art 30 JO Pomoc

; " !i 5 & Rok:

i Jednostka:
Przygotowanie Zestawienie Zestawienie Wyréwnania
danych danych wydatkow
< Dodaj = Dodaj grupowo Rozwin wszystkie
Stopien awansu Etaty Wspotczynnik zasadniczej Wynagr

Brak danych

3. W wyswietlonym oknie odszukaj zapisany na dysku plik XML, zaznacz go i kliknij przycisk Otwaérz.

4. W otwartym oknie ustaw okres, dla ktérego bedg importowane dane oraz wybierz nazwe jednostki a
nastepnie Zapisz.

Madzér  Art 303ST |[Nysclplol] Pomoc

! h [all Rok:
; & Jednostka:

Przygotowanie Zestawienie Zestawienie Wyrdwnania
danych danych wydatkow

» Dodaj +p» Dodaj grupowo Rozwifl wszystkie  Importuj z pliku
# nauczyciel poczatkujacy
+  nauczyciel mianowany

#  nauczydel dyplomowany Jednostka: *  szkota Podstawowa nr 121, Regon: 090217028 ¥

Jednostka z ktdrej majg zostad zaimportowane dane:

Przedziat czasu, ktérego majg dotyczy< dane:

Miesigc od: * | 1.2023 -

Miesigc do: * 1 {2.2023 v

v Zapisz ) Anuluj

Rozpocznie sie import danych ptacowych. Po zakonczonej operacji pojawi sie komunikat, ze plik zostat
poprawnie przetworzony. W oknie programu pojawig sie zaimportowane dane.
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Nadzér  Art301ST [Nidclploll Pomoc

! N Rok:
a . ! > Jednostka:

Przygotowanie Zestawienie T nie Whyréwnania
danych danych wydatkdw

“F Dodaj < Dodajgrupowo Rozwin wszystikie Importuj z pliku

Stopien awansu Etaty Wspotczynnik zasadniczej Wynagrodzenia Wynagrodzenie |
# nauczycel poczatkujgcy 12,72 37 572,18 8 556,12
4  nauczyciel mianowany 2400 82 680,00 0,00
# nauczycel dyplomowany 149,07 626 437,49 84 146,16

( i ) Dane zostaty poprawnie wezytane z pliku.

Dopoki pracownik organu prowadzgcego nie zamknie dostepu, wczytane dane mozesz edytowac za
pomocg ikony otéwka.

Nadzor  Art301ST [Njdchplell Pomoc

! I Rok:
. . ! > Jednostka:

Przygotowanie Zestawienie Wyrdwnania
danych danych

<k Dodaj = Dodaj grupowo Rozwif wszystkie —Importuj z pliku

Stopier awansu Etaty Wspdtczynnik zasadnicze] Wynagrodzenia Wynagrodzenie zasadnicze
= nauczycdiel poczatkujacy 12,72 37 572,18 8 556,12 1430
Miesigc Etaty |
[7] 01.2023 1,06
#| 02.2023 1,06 Miesac:* 01.2023 v
#| 03.2023 1,06 | Etaty: 1,06
|| @z 2 Wspélczynnik zasadniczej: 3131,01535
#| 05.2023 1,06 o d
Wynagrodzenie zasadnicze:
#| 06.2023 1,06 ¥ynag 0,00
#| 07.2023 1,06 | Dodatki: 0,00
#| vs.2023 L06 | Godziny: 0.00 .
g
#| 09.2023 1,06 Tnne: )
nne: 0,00
#| 10.2023 1,06 .,
#| 11.2023 1,06 )
¥| 12.2023 1,06 .
Liczba wierszy: 12 W zapisz O Anuly

Pobieranie pliku XML z kwotami wyréwnan

Po zebraniu danych ptacowych dotyczacych struktury zatrudnienia oraz kwot wyptaconego wynagrodze-
nia ze wszystkich jednostek pracownik organu prowadzacego wyznacza w aplikacji Artykutf30 kwoty wy-
réwnan dla poszczegélnych jednostek (w podziale na stopnie awansu).

Po opublikowaniu wynikéw, pracownicy naliczajacy ptace mogg pobraé plik XML z kwotami wyréwnan
wyznaczonymi dla jednostki.

1. Zaloguj sie do aplikacji Artykut30 jako pracownik naliczajgcy wynagrodzenia.

2. Przejdz na karte Wyréwnania. Automatycznie wyswietlone zostang kwoty wyréwnan wyznaczone dla
jednostek, do ktdrych masz dostep.
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3. Kliknij przycisk Utwérz plik do Ptac lub Utwérz plik do Ptac dla wielu jednostek.

Nadzor Art 30 I5T Art 30 10 Pomoc

Jou
X =
v LN

Przygotowanie Zestawienie Zestawienie Wyrdwnania
danych danych wydatkow

Whpisz, by wyszukac Utworz plik do Plac  Utworz plik do Plac dla wielu jednostek

Stopien awansu
nauczyciel poczatkujacy
nauczyciel mianowany
nauczyciel dyplomowany

Razem

4. Poczekaj, az plik zostanie przygotowany i pojawi sie w panelu Pobieranie przygotowywanych plikéw

ropicrdnie praygotowanycn plikow.. 0

(08:43:00) Wyrdwnania 2023

B & &

Import kwot wyréwnan jednorazowego dodatku do aplikacji Ptace VULCAN
1. W aplikacji Ptace VULCAN przejdz do widoku Wymiana/Artykut 30.
2. W drzewie danych wybierz gatgz Import kwot wyréwnania.

2a. Pobieranie kwot z pliku:

W polu Rok ustaw wtasciwy rok i kliknij przycisk Pobierz kwoty wyréwnania z pliku.

Konfiguracja  Jednostka  Kartoteki  Listy wyplat  Operacje biezace [RUFINGENEE Wydruki  Pomoc

Import Eksport Przelewy WEUSWIELN E-mai Podpisy list
plac
=/ Eksport struktury zatrudnienia iw | \Wpisz, by vwyszukac Rok: 2023 v X I Pabierz kwoty wyréwnania z pliku I Pobierz kwaty wyréwnania z Artykutu30  Ustal podziat kwot
£ Import kwot wyréwnania Jednostka Nauczydel poczatkujacy Nauczydiel mianowany
szkota Podstawowa nr 121 44 650,38
Szkota Podstawowa nr 56 12 715,76
Zespot Szkdt nir 1 458 694,27

W wyswietlonym oknie odszukaj pobrany plik XML, zaznacz go i kliknij przycisk Otworz.

Jesli pojawi sie okno uzgadniania nazw jednostek, to do jednostek w programie przypisz odpowiednie
jednostki z importowanego pliku i kliknij przycisk Dale;j.

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl
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Jednostka w programie Jednostka z importu
Centrum Ustug Wspolnych PIOO Brak
Noje321 Brak
Przedszkole nr 210 Brak
szkota Podstawowa nr 121 szkota Podstawowa nr 121
Szkota Podstawowa nr 56 Brak
Zespot Szkot nir 1 Brak

|Li::zba wierszy: 6

+$ Dakej ) Anuluj

W oknie z podglagdem kwot zawartych w pliku kliknij przycisk Zapisz.

|

“Wpsz, by wyszukac | Rok: 2023 v | X i Drukuj
Jednostka MNauczyciel poczatkujacy Nauczydel mianowany Nauczydiel dyplomowany
szkola Podstawowa nr 121 44 650,38 139 435,18 873 280,22

| Liczba wierszy: 1

W oknie aplikacji Ptace VULCAN zostang wyswietlone pobrane kwoty, w podziale na jednostki i stopnie
awansu zawodowego nauczycieli.

2b. Pobieranie kwot bezposrednio z Artykutu 30

W polu Rok ustaw witasciwy rok i kliknij przycisk Pobierz kwoty wyréwnania z Artykutu 30.

Konfiguracja ~ Jednostka Kartoteki  Listy wyplat  Operacje biezace Wydruki  Pomoc

- &

>
= = < el

Import Eksport Przelewy QGUWWdIRON E-mai Podpisy list
plac

2 Eksport struktury zatrudnienia iw | \Wpisz, by wyszukac Rok:| 2023 w | % Pobierz kwioty wyréwnania z piku Im‘ Ustal podziat kwot
jél Import kwot wyrdwnania Jednostka Nauczydel poczatkuiacy Nauczycdiel mianowany
szkota Podstawowa nr 121 44 650,38
Szkota Podstawowa nr 56 12 715,76
Zespdt Szkét nir 1 458 694,27

Dane zostang przestane.

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl
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Wyznaczenie kwot dodatku dla poszczegdlnych nauczycieli

1. Kliknij przycisk Ustal podziat kwot.

Przycisk Ustal podziat kwot staje sie aktywny po pobraniu kwot wyré

Konfiguracja  Jednostka  Kartoteki  Listy wyplat  Operacje biezace Wydruki  Pomoc

Q: azo W ]

Import Eksport Przelewy RGN E-mai Podpisy list
ptac
2] Eksport struktury zatrudnieniaiw | Wpisz, by vryszukac Rok: 2023 ~ % Pobierz kwoty wyréwnania z piku  Pobierz kwoty wyréwnania z Artykutu30
&) Import kviot wyrdwnania Jednostia Nauczyciel poczatiulacy Nauczycel mianowany
szkota Podstawowa nr 121 44 650,38 139 435,18
Szkota Podstawowa nr 56 1271576 29 281,97
Zespdl szkét nir 1 458 694,27 78 438,50

2. Wyswietli sie okno z wyliczonymi przez program kwotami dodatku dla poszczegélnych nauczycieli.

Wydruki  Pomoc

Import  Eksport Przelewy WMWK E-mai Podpisy st
pk:

=| Eksport struktury zatrudnien@ iw | \Wpisz, by wyszukac
=) Tmport kwot wyréwnania |Wpisz, by wyszukac
szkola Podstawowa nr 12 SN Nazisko Imig Sygnatura umowy
Stkota Podstawova nr 5| | O 12! Adrianna
Zespoh Szkd nrr 1 SP121 Michat
SP121 Katarzyna
SP121 Grazyna
SP121 Adrianna
SP121 Justyna
SP121 Julia
SP121 Jakub
SP121 Zofia
SP121 Ewa
1 SP121 Marcela
SP121 )
SP121 Kamil
SP121 Syhwia
SP121 Marzena
sP121 Malgorzata
SP121 Aleksandra
SP56 Felicja
L SP56 Ludwik -

Kwota
27824,32
16 826,06
33841,77
67 386,68
67 683,53
69717,59
69717,59
67 683,53
67 683,53
9897697
67 683,53
67 683,53
67 683,53
67 683,53
63 923,03
67 683,53
67 683,53
40 340,79
76 114,69

= Drukuj
Kwota uzupetniona
27 824,32 N
16 826,06
33 841,77
67 386,68
67 683,53
69 717,59
69 717,59
67 683,53
67 683,53
100 371,04
67 683,53
67 683,53
67 683,53
67 683,53
63 923,03
67 683,53
67 683,53
40 340,79
76 114,69 v

 zapsz  © Anulyj

3. Kliknij przycisk Zapisz.

Wyznaczone kwoty jednorazowego dodatku uzupetniajgcego zostang dopisane do kartotek nauczy-

cieli jako sktadnik sporadyczny, nalezny w grudniu danego roku.

<z Dane osobowe

[ﬂ Umowa o prace

Wpisz, by wyszukac Zakres miesiecy: | 10.2017 - 03.2018 v | ¢ Dodaj
[G?l Ewidencja czasu pracy Miesiac ™ MNazwa Nalezne Wyplacone

[ sktadniki jednorazowy dodatek
122017 uzupemnigjacy (Art 693,78 0,00
¥ Godzinowe 30a KN)

** Sodgalne Liczba wierszy: 1

Lista ptac

** Sporadyczne
** potracenia
[E Kartoteki

[Eﬁ: Wyptaty wg list

[i—ﬁ Zrealizowane poza programem
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Automatycznie zostanie rowniez przeliczona kwota uzupetniona jednorazowego dodatku uzupetnia-
jacego, uwzgledniana do naliczen podstawy chorobowego.

Miesiac: * 12.2017 -
Nazwa: * jednorazowy dodatek uzupemiajacy (Art 303 KN) =
Kwota: * 693,78

Kwota uzupedniona: | 593,78

+ Zapisz == Usun 0 Anuluj

4. Przygotuj liste wyptat. Dodaj do listy sktadnik o nazwie jednorazowy dodatek uzupetniajacy (Art 30a
KN).
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